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ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 
วาดวยการขอใชอาคารสถานที่สถาบันพระสังฆาธิการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 
 

โดยที่สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  พิจารณาเห็นวา  สถาบันพระสังฆาธิการ  อําเภอปากทอ  
จังหวัดราชบุรี  เปนหนวยงานหนึ่งของสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  ไดมีผูเขามาขอใชอาคาร
สถานที่จัดกิจกรรมตาง  ๆ  ทางพระพุทธศาสนาและกิจกรรมอื่น  ๆ  เปนจํานวนมาก  ดังนั้น  เพื่อให
สอดคลองกับพระราชกฤษฎีกา  วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  พ.ศ.  ๒๕๔๖  
มาตรา  ๒๗  และมาตรา  ๓๗  และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อ
ประชาชนของหนวยงานรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๓๒  ขอ  ๙  จึงออกระเบียบการขอใชอาคารสถานที่สถาบัน 
พระสังฆาธิการ  ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  วาดวยการขอใช
อาคารสถานที่สถาบันพระสังฆาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  วาดวยข้ันตอนและวิธีการขอ

ใชสถานที่สถาบันสงเสริมและพัฒนาการพระศาสนา  พ.ศ.  ๒๕๔๖ 
บรรดาขอบังคับหรือระเบียบอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือขัดแยงกับ

ระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ การขอใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  ตองเปนไปเพื่อสงเสริม  

สนับสนุนกิจการพระพุทธศาสนา  การศึกษา  ศิลปะและวัฒนธรรม  และกิจกรรมอื่น  ๆ  ซ่ึงไมขัดตอ
กฎหมาย   ความสงบเรียบรอย   ศีลธรรมจารีตประเพณีอันดีงาม   หรือขัดตอหลักธรรมทาง
พระพุทธศาสนาและไมเปนกิจกรรมที่เกี่ยวของกับการเมือง 

ขอ ๕ ผูประสงคขอใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  ตองขออนุญาตเปน 
ลายลักษณอักษรตามแบบทายระเบียบนี้  ตอผูอํานวยการสถาบันพระสังฆาธิการ  กอนวันใชอาคาร
สถานที่  ไมนอยกวา  ๕  วัน  หรือเวนแตมีเหตุจําเปน 

ขอ ๖ ผูประสงคขอใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  เพื่อการถายภาพนิ่ง  
ภาพยนตร  วีดีทัศน  ตองย่ืนขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรตามแบบทายระเบียบนี้  ตอผูอํานวยการ



 หนา   ๑๐ 
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สถาบันพระสังฆาธิการ  โดยตองแนบบทภาพยนตรที่จะถายทําประกอบดวยทุกคร้ัง  ทั้งนี้  ไดกําหนด
ข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติไว  ดังนี้ 

๖.๑ เมื่อสถาบันพระสังฆาธิการ  ไดรับหนังสือตามวรรคแรก  จะพิจารณาความเหมาะสม  
และนําเสนอผูอํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  หรือผูที่ไดรับมอบหมาย  ภายใน  ๕  วัน 

๖.๒ เมื่อผูอํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  หรือผูที่ไดรับมอบหมายไดรับ
หนังสือจากสถาบันพระสังฆาธิการแลว  จะพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตภายใน  ๔๕  วัน 

๖.๓ เมื่อผูอํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  หรือผูที่ไดรับมอบหมายอนุญาต
หรือไมอนุญาตแลว  สถาบันพระสังฆาธิการจะทําหนังสือแจงผูย่ืนความจํานงตามวรรคแรกภายใน  ๕  วัน 

ขอ ๗ ผูไดรับอนุญาตใหใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  ตองชําระเงินคาบํารุง
กอนวันเขาใชอาคารสถานที่  ไมนอยกวา  ๑  วัน  หรือในวันสุดทายของการขอใชอาคารสถานที่   
ตามอัตราที่สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติกําหนด  เวนแตจะไดรับการยกเวนหรือลดหยอนเปน
กรณีพิเศษเฉพาะราย  ตามที่เห็นสมควรจากผูอํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 

ขอ ๘ ในกรณีไดรับอนุญาตและชําระเงินคาบํารุงแลว  แตไมใชอาคารสถานที่ของสถาบัน
พระสังฆาธิการตามกําหนด  ผูไดรับอนุญาตรายนั้น  ไมมีสิทธิที่จะเรียกคาบํารุงที่ไดชําระแลวคืนไมวา
กรณีใด  ๆ  เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 

ขอ ๙ หากปรากฏวา  การใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  ไมเปนไปตาม
วัตถุประสงคที่ไดรับอนุญาต  ผูอํานวยการสถาบันพระสังฆาธิการมีอํานาจสั่งระงับการใชอาคารสถานที่
ของสถาบันพระสังฆาธิการไดทันที  ผูไดรับอนุญาตใหใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ   
จะเรียกเงินคาบํารุงหรือคาเสียหายใด  ๆ  คืนไมได 

ขอ ๑๐ ในการใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  หากมีการกระทําใด  ๆ  อัน
กอใหเกิดความเสียหายแกอาคารสถานที่  ตลอดจนทรัพยสินอื่น  ๆ  ของสถาบันพระสังฆาธิการ  ผูไดรับ
อนุญาตใหใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  ตองรับผิดชอบและชดเชยคาเสียหายทั้งหมด
ใหแกสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 

ขอ ๑๑ ใหผูอํานวยการสถาบันพระสังฆาธิการรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๓  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
จุฬารัตน  บุณยากร 

ผูอํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 



                                                                                                                                                            สฆ.๑ 
แบบคําขอใชอาคารสถานที ่

สถาบันพระสังฆาธิการ  สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 
ตําบลดอนทราย  อําเภอปากทอ  จังหวัดราชบุรี 

 

 
 

เขียนท่ี...................................................................... 
วันท่ี...............เดือน.............................................พ.ศ. ......................... 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาต ิ

  ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว.................................................นามสกุล...................................... 
ตําแหนง.............................................................................หนวยงาน................................................................ 
อําเภอ.............................................................จังหวัด...............................................................มีความประสงค
ขอใชอาคารสถานที่ของสถาบันพระสังฆาธิการ  ดังตอไปนี้ 

  ๑. ขาพเจาขอใชอาคารสถานที่เพ่ือ.......................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
มีกําหนดระยะเวลา.....................วัน  ตั้งแตวนัท่ี...................เดือน.........................................พ.ศ. ................... 
ถึงวันท่ี.................เดือน...............................................พ.ศ. .................  โดยมีบุคคลที่มารวมใชอาคารสถานที ่
ประมาณ................................คน 
  ๒. ยินดีชําระเงินคาบํารุงตามระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ  กําหนด  คือ 
       ๒.๑ คาบํารุงอาคารสถานที่ตลอดจนถึงการใชทรัพยสินและอุปกรณ 
   เปนเงิน  จํานวน……………………………….บาท 
       ๒.๒ คาตอบแทนทําการลวงเวลาของเจาหนาท่ีสถาบันพระสังฆาธิการ 
   เปนเงิน  จํานวน……………………………….บาท 
  ๓. หากการใชอาคารสถานที่ตลอดจนถึงการใชทรัพยสินและอุปกรณตาง ๆ  เสียหาย  
ขาพเจายินดีชดใชใหหรือจัดการซอมแซมใหอยูในสภาพเดิม 
  ๔. ขาพเจาไดรับทราบระเบียบ ฯ  หลักเกณฑและเงื่อนไขการใชอาคารสถานที่แลว  ยนิดีจะ
ปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบ ฯ  ของทางราชการ  หากมีการฝาฝนหรือกระทําการใด ๆ  อันเปนการผิด
ระเบียบท่ีกําหนด  พรอมใหบอกเลิกการใชอาคารสถานทีด่ังกลาวได 
 
     ลงช่ือ..................................................................ผูยื่นคําขอ 
                      (................................................................) 
    ตําแหนง……………………………………….. 



อัตราคาบํารุงการใชอาคารสถานที่สถาบันพระสังฆาธิการ 
สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 

ตําบลดอนทราย  อําเภอปากทอ  จังหวัดราชบุรี 
 

 
 

 ๑.    อาคาร 
 ๑.๑   อาคารอเนกประสงคช้ันบน – ลาง พัดลม    ๕๐๐  บาท/วัน 
  ๑.๒  อาคารอเนกประสงคช้ันลาง  ปรับอากาศ              ๑,๐๐๐  บาท/วัน 
 ๑.๓  อาคารฝกอบรม  
        ๑.๓.๑  ช้ันลางโลง       ๕๐๐  บาท/วัน 
        ๑.๓.๒  ช้ันบน  หองละ        ๕๐  บาท/วัน 
 ๑.๔  อาคารหอพัก  หองพัดลมเตียงคู     ๑๐๐  บาท/วัน 
 ๑.๕  อาคารโรงอาหารชั้นลางพัดลม     ๕๐๐  บาท/วัน 
 ๑.๖  อาคารโรงอาหารชัน้ลางปรับอากาศ               ๑.๐๐๐  บาท/วัน 
 ๑.๗  อาคารรับรองเตียงคูปรับอากาศ     ๒๐๐  บาท/วัน 
 ๑.๘  อาคารรับรองหองรวม  ๑๐  คน  ปรับอากาศ    ๕๐๐  บาท/วัน 

 ๒.    บริเวณที่ราบและบนเขา 
 ๒.๑  พ้ืนราบ        ๕๐๐  บาท/วัน 
 ๒.๒  พ้ืนท่ีราบและบนเขา      ๗๐๐  บาท/วัน 

 ๓.    คาถายทําภาพยนตร  วีดีทัศน ภาพนิ่ง  ภาพสไลด 
 ๓.๑  ถายทําภาพยนตร  วีดีทัศน                ๑,๐๐๐  บาท/วัน 
 ๓.๒  ภาพนิ่ง  ภาพสไลด       ๕๐๐  บาท/วัน 
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